Conform Anexei 1 la H.G. nr. 1336/2022

Priméria Municipiului Vulcan
Birou Transport

FISA POSTULUI
Nr. 25211/ 05.05.2023

(A) Informatii generale privind postul

1.Nivelul postului:

Functie de executie.

2.Denumirea postului: Sofer

3.Gradul/Treapta profesional/profesionala:

4.Scopul principal al postului: conducere autovehicule institutie conform categoriei
detinute

(B) Conditii specifice pentru ocuparea postului

1.Studii de specialitate: minimum 8§ clase

2.Perfectionari (specializiri): -

3.Cunostinie de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel); -

4.Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: -

S.Abilitafi, calitati si aptitudini necesare: -

6.Cerinte specifice: permis categoria B si C; fisa medicala conducitor auto profesionist; aviz
psihologic conducator auto profesionist

7.Competenta manageriali: -

(C) Atributiile postului:

- conducdtorul auto este obligat s& se prezinte la serviciu la ora fixats in program, odihnit, in
stare buna de sanatate, pentru indeplinirea sarcinilor ce-i revin;

- participa la pregatirea programului si la instructajele NTS si PSI;

- va cunoaste si va respecta prevederile legale cu privire la circulatia pe drumurile publice;

- Nu va conduce autospeciala in stare de ebrietate sau obosit;

- soferul va respecta cu strictete itinerariul si instructiunile primite de la seful de birou privind
deplasarea cu masina sau utilajul puse la dispozitie:

- are obligatia s& asiste la incarcarea si descircarea marfurilor transportate, permitand
efectuarea acestor operatiuni astfel incat pe parcursul transportului sa se asigure securitatea

marfurilor si sd se preintdmpine deplasarea acestora (prin folosirea chingilor de fortd si
ancorare), degradarea, distrugerea sau producerea unor evenimente rutiere;

- respectd normele de protectia muncii si PSI previzute de legislatia in vigoare pe tot timpul
transportului;

- are obligatia ca pe toatd durata efectudrii transportului sa asigure existenta la bordul
autovehiculului a documentelor impuse de categoria de transport rutier efectuatd si de
prevederile legale in vigoare, respectiv:

- acte personale (permis auto, atestat sofer);

- acte pentru autovehicul ( certificate inmatriculare, talon, inspectie tehnicd, asigurare auto,
diagrame tahograf, foi parcurs);

- acte marfa (document insotire marfg).
- intocmegte necesarul de aprovizionare cu piese de schimb, materiale, anvelope, combustibil;



- comunics imediat telefonic superiorului ierarhic orice eveniment de circulatie sau accident de
lucru in care este implicat el sau autovehiculul;

- réspunde de intretinerea si mentinerea in stare tehnicd buna a autovehiculului din inventar;

- asigurd si rdspunde de completarea la zi a foilor de parcurs si urmareste consumul de
carburant;

- verifica zilnic starea tehnicd, efectueazd constatarea defectiunilor autovehiculului din inventar
si face propuneri in consecinta;

- urmareste ca fnlocuirea pieselor de schimb, subansamblurilor, cauciucurilor, etc. pentru
autovehiculul din inventar sd se facd numai de persoane autorizate;

- indeplineste si alte sarcini stabilite prin lege sau alte acte normative, prin Hotdrari ale
Consiliului Local, dispozitii ale primarului sau primite de la sefii ierarhici.

(D) Sfera relationali a titularului postului

1.Sfera relationald interna:

a)Relatii ierarhice:

- subordonat fata de: sef birou Transport

- superior pentru: -

b)Relatii functionale: cu toti angajatii institutiei

¢)Relatii de control: -

d)Relatii de reprezentare: -

2.Sfera relationald externa: -

a)cu autoritdti si institutii publice:

b)cu organizatii internationale:

¢)cu persoane juridice private:

3.Delegarea de atributii si competenta: cétre ceilalti soferi din cadrul Biroului Transport —
atributii de conducere a autovehiculelor.

Se vor trece atributiile care vor fi delegate catre o altd persoana in situatia in care salariatul se
afld in imposibilitatea de a-si indeplini atributiile de serviciu (concediu de odihnd, concediu
pentru incapacitate de muncd, delegatii, concediu fara platd, suspendare, detagare etc.). Se vor
specifica atributiile, precum si numele persoanei/persoanclor, dupi caz, care le va/le vor prelua
prin delegare.

(E)intocmit de:

1.Numele si prenumele:

2.Functia de condneere: sef birou

3.0EMNANIG e seessessn

4.Data intocmir’  ».03.2023

(F)Luat Ia cunostinti de citre ocupantul postului

1.Numele si prenumele-

2.Semnatura ..........

3.Data 05.05.2023

(G)Contrasemneaza:

1.Numele si prenumele:

2.Functia:

3. SeMNBIUrE cwssseeasmsesrsvasses



